Thiét ké & thi cong van phong

TPHCM - Ha Néi - Pa Nang

Checklist chuyén van phong 12 buéc

Danh sach viéc can lam khi doanh nghiép chuyén sang van phong mdi: ti ra soat hgp déng thué
cl, chon mat bang, thiét k€, thi cong dén ngay nhan ban giao. In ra hoac chia sé cho ngudi phu
trach dy an dé khéng bo sét viéc quan trong.

GIAlI POAN 1 GIAlI POAN 2

Chuan bj & chon mat bang — buéc 1 dén 3 BS tri mat bang, thiét ké & dy toan — budc 4
dén 6

GIAlI POAN 3 GIAlI DPOAN 4

Tha tug, thi cong & hé théng — budc 7 dén 10 Chuyén db, nghiém thu & ban giao — budc 11
dén 12

Cach dung: danh dau tiing 6 khi hoan thanh. Thai gian thuc té€ phu thudc dién tich, hién trang mat bang va
quy dinh cua tiing toa nha, nén hay bat dau cang sém cang t6t, ly tudng la truéc ngay chuyén it nhat 3-4
thang véi van phong tir 150m? trd lén.

Giai doan 1 — Chuan bi & chon mat bang
BUGC 1 -3

Ra soat hgp dong thué hién tai
Thai han hgp déng va sé ngay phai bao trudc khi cham dit
Diéu khoan hoan tra mat bang: cé phai khoi phuc hién trang ban dau khong

Tién dat coc, diéu kién va thai gian hoan coc

Xac dinh nhu cau va ngan sach
S6 nhan sy hién tai va dy kién trong 2-3 nam tgi
Mo hinh lam viéc (c6 dinh, linh hoat, hybrid), s6 phong hop, khu tiép khach, kho
Ngéan sach so bd cho thiét k&, thi cdng, ndi that, thiét bj va chi phi chuyén do6

Ma&c thai gian bat budc phai vao van phong méi



Checklist chuyén van phong

Giai doan1-2

Chon mat bang
Vi tri, giao théng, chd dau xe cho nhén vién va khach
Dién tich st dung thuc té so véi dién tich thué, hinh dang san, cét, clra s6
Hé théng diéu hoa, dién du phong, tai san, gid hoat déng cua toa nha
Quy dinh thi cong cla toa nha: gid dudc thi cong, ho sa fit-out, tién coc thi cong

Thdi gian mién tién thué dé hoan thién (fit-out period) va phi quan ly

Pang can nhac vai mat bang? GUi ban vé mat bang cho kién tric su Vacons dé thir bé tri (test fit) trudce
khi ky thué.

Hotline / Zalo Téng dai van phong

0917 886 188 (028) 3554 0216

Giai doan 2 — B6 tri mat bang, thiét ké & du toan
BUGC 4 - 6

Khao sat hién trang va bé tri mat bang (layout)
Do dac hién trang, ki€ém tra tran, san, vi tri dién nudc, dau bao chay
Phan khu chiic nang: I tan, khu lam viéc, phong hop, pantry, phong server, kho

Duyét layout v@i cac trudng bo phan trudc khi vao thiét ké chi tiét

Thiét ké concept va phéi canh 3D
Phong cach phu hgp nhan dién thuong hiéu va van héa doanh nghiép
Duyét phéi canh 3D, bang vat liéu, mau sac, anh sang

Kiém tra tiéu chuan thiét k& cta tap doan (néu cd) va yéu cau cua toa nha

Ho6 so ky thuat, du toan va hgp déng
Ban vé ky thuat: kién trdc, ndi that, dién, diéu hoa, PCCC, dién nhe
Du toan boc tach theo tirng hang muc, théng nhat cach xur ly phat sinh bang van ban
Hop dong ghi ré tién do, diéu kién nghiém thu, thai han bao hanh

Can du toan so bd? Goi kién tric su Vacons, cho biét dién tich va s6 nhan su dé dugc tu van khoang
ngan sach phu hgp.

Hotline / Zalo Téng dai van phong
0917 886 188 (028) 3554 0216
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Giai doan 3

Giai doan 3 — Thu tuc, thi cong & hé thong
BUGC 7 - 10

Thu tuc véi toa nha va co quan chirc nang
Nop ho sa thi cong (fit-out) cho ban quan ly toa nha va chd phé duyét
Ki€ém tra yéu cau vé phong chay chira chay khi cai tao theo quy dinh hién hanh

Bao hiém thi cong, danh sach nhan su va lich thi cdng theo quy dinh toa nha

Thi cong va giam sat
Tién do chi tiét theo tuan, dau mai lién hé hai bén
Bdo cdo tién d6é kem hinh anh dinh ky, hop cdng trudng khi can
Moi thay déi so vdi thiét ké déu dugc bao gia va duyét trudc khi lam

IT, dién nhe va an ninh
Dang ky dudng truyén internet séGm vi nha mang can thai gian lap dat
Mang LAN, Wi-Fi, phong server, camera, kiém soat ra vao, thiét bi phong hop

K& hoach chuyén dir liéu va thiét bi dé khéng gian doan céng viéc

NGoi that va trang thiét bi
Dat hang s6m cac hang muc cé thdi gian giao dai, dac biét hang nhap khau
Ghé, ban, td, rém, thiét bj pantry, cdy xanh, bién hiéu

Ki€ém tra mau vat liéu thuc té trudce khi san xuat hang loat

Muén mét don vi lo tron goéi tir thiét ké dén thi cong? Vacons nhan thiét ké, thi cong, ndi that va hé

théng trong mot hgp doéng.

Hotline / Zalo Téng dai van phong

0917 886 188 (028) 3554 0216
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Giai doan 4

Giai doan 4 — Chuyén d6, nghiém thu & ban giao

BUGC 11 - 12

Ké hoach chuyén d6 va truyén théng
Chon don vi chuyén db, lich chuyén (thudng vao cudi tuan), danh sach dé theo phong ban
Péng goi, dan nhan theo sg d6 ché ngdi méi
Thong béo dia chi m&i cho nhan vién, khach hang, déi tac

Cap nhat dia chi trén gidy tG phap ly, hda dan, website, Google Maps, danh thiép

Nghiém thu, ban giao va hoan tra van phong cii
Kiém tra tirng hang muc, l1ap danh séch 16i can khac phuc va thai han xdr ly
Nhan ho sc hoan céng, phiéu bao hanh, huéng dan van hanh va bao tri

Hoan tra van phong cli theo ding diéu khoan hgp déng thué va nhan lai tién coc

Bat dau du an van phong méi? Kién tric su Vacons sé khao sat mién phi va gui bao gia chi tiét trong

3-5 ngay lam viéc.

Hotline / Zalo Téng dai van phong Email

0917 886 188 (028) 3554 0216 info@vacons.com.vn

Tai liéu mang tinh tham khao chung. Tha tuc va thdi gian thuc té€ phu thudc quy dinh clia tung toa nha va cd quan quan ly tai thoi
diém thuc hién. © Vacons Architects.



